Sumika Polymer Compounds

Sumitomo Chemical Group

FINANS ODEME PROSEDURU

1. PURPOSE (Amag)

Sumika Turkey A.S'de bu prosedirin amaci ,Finans bolimi tarafindan yapilan oOdemelerin nasil
gergeklestigini ve uygulanacak yontemi agiklamaktir.

2. SCOPE (Kapsam)
Bu prosediir Sumika Turkey A.S., sube ve grup sirketlerindeki tim finans 6deme islemlerini kapsamaktadir.

3. REFERENCES

This procedure should be used in conjunction with the following:

Satinalma ve Muhasebe prostduriyle uygulanmalidir.

4. DEFINITIONS (Tanimlar)

The followings are explanations of terms and abbreviations used in this procedure:

NAV Business Planning and Control System
CAPEX Capex Proposal Form SPCTR

5. RESPONSIBILITY (sorumluluk)

Banka ve Odeme islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin sorumluklar asagida belirtilmistir.

* Finans Sefi
* Finans ve Mali Isler Mudurt
* Yonetim Kurulu

6. ODEME VE BANKA iSLEYiSi
a- Satinalama tarafindan her ayin 1. ve 3 haftasi 6deme listeleri olusturulur.
b- Satinalma departmani tarafindan gonderilen 6deme listesi Finans Sefi tarafindan NAYV sisteminde
kontroll, CAPEX formlari ve Pesin alimlarin Satinalma siparisleri kontroli yapilir. Sumika UK’'ye onaya

gonderilir.

c- Sumika UK tarafindan onaylanan 6deme listeleri 2. ve 4 . hafta banka talimat ve banka 6deme dosyalari
seklinde hazirlanir,

d- Dovizli islemlerin talimatla banka tarafindan gercgeklestirilmesi nedeniyle , dévizli 6demelere manuel
talimat hazirlanir ve cift onay seklinde imzalatihr.
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SAS (A1) Direkt Satinalma Yonetimi Prosedird, SAS (A2) Endirekt Satinalma YOnetimi Prosediri ile

Finans ve Muhasebe Siirecinde FMS(A1)00 Tedarikgi Karti Acma Prosediirii ve FMS(A2)00 Finans Odeme

Proseddirlerine bagl siiregler kapsaminda tedarik¢i 6demeleleri yapilir.

f- Gunlik operasyonel islemlerinde listeye alinir.

g- Talimat ve onay dosyalari finans tarafindan hazirlanir ve banka sistemine yiklenir.

h- Sumika Turkiye’deki banka vekaletnamesinde yetkilendirilen 4 kisi tarafindan onaylanir.

Odeme listesininin kontrol,

banka ©6deme hazirhg ve islemlerin sonuglandiriimasi Finans Sefinin

sorumlugundadir. Gerekli onaylar Finans ve Mali isler Miidiirii ve Sumika UK ‘den Yénetim Kurulundan yetkili kisiler

tarafindan verilir.

7. UYGULAMA

Finans-
Muhasebe

a- Satinalma tarafindan 1 ve 3 hafta 6deme
listeleri haziranir.

b- Satinalma departmani tarafindan génderilen
odeme listesi Finans Sefi tarafindan NAV
sisteminde kontroll, CAPEX formlar ve Pesin
alimlarin Satinalma siparisleri kontroli yapilir.
Sumika UK’ye onaya gonderilir.

c- Onaylanan 6deme listesi 2. ve 4. hafta banka
talimatlari olusturulur.

d- Dovizli islemlerin talimatla banka tarafindan
gerceklestirilmesi nedeniyle , dovizli 6demelere
manuel talimat hazirlanir ve ¢ft onay seklinde
imzalatilir.

e-SAS (A1) Direkt Satinalma  Yonetimi
Prosediirii, SAS (A2) Endirekt Satinalma
Yonetimi Prosediirii ile Finans ve Muhasebe
Surecinde FMS(A1)00 Tedarikci Karti Agma
Prosedir ve FMS(A2)00 Finans Odeme
Prosediirlerine bagl sirecler kapsaminda
tedarik¢i 6demeleleri yapilir.

NAV

CAPEX

PO
Talimatlar II

Prostdirler II
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f- Gilnluk operasyonel islemlerinde listeye
alinir.

g- Talimat ve onay dosyalari finans tarafindan
hazirlanir ve banka sistemine yiiklenir.

h-Sumika Turkiye’deki banka vekaletnamesinde
yetkilendirilen 4 kisi tarafindan onaylanir.

8.iLGiLi DOKUMANLAR

Odeme Listesi
Satinalma Siparis Formu
Capex Formu

Banka Talimatlan
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